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الريـــادي  الـــدور  تؤكـــد  كبـــدك  جمعيـــة  إنجـــازات 
لخدمـــة مرضــــى الكـبــــد، من خـــال المبـــادرات والبرامج 

ــة. ــة والعاجيـ الوقائيـ

صـاحـب السـمـو المـلـكـي الأمـيـر
د. فيصل بن مشعل بن سعود بن عبدالعزيز

رئـيـس مجلــس الإدارة
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 دليــل البــرامـج

الرؤية

الــريــادة في خــدمة مـرضــى الكــبـد في الممـلكة العـربية السعـودية.

الرسالة

توعيــة المجتمــع بأمــراض الكبــد وطــرق الوقايــة منهــا والمســاهمة  فــي 

رفــع معانــاة المرضــى مــن خــال توفيــر الخدمــات الصحيــة الازمــة  ودعــم 

برامــج البحــث العلمــي والدراســات المتخصصــة.
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 دليــل البــرامـج

الأهداف

تقديم الرعاية الازمة لمرضى الكبد صحياً واجتماعياً ونفسياً ومادياً. 	

تنفيذ الحمات التوعوية والتثقيفيـــة لتنمية الوعي المجتمعي حول  	

أمراض الكبد والوقاية منهـــا والحد من آثارها.

إقامة العديد من الشـــراكات الإســـتراتيجية الفاعلة مـــع الجهات ذات  	

العاقـــة بما يخـــدم مرضى الكبـــد ويحد من انتشـــار المرض.

تنفيـــذ ودعم البحـــوث والدراســـات العلمية المتعلقة بأمـــراض الكبد  	

والوقايـــة منها .

 التنــــظيم والمشـــاركة فـــي المؤتــــمرات والـــدورات المتخــــصصة  	

في أمراض الكبد محلياً ودولياً.
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الباب الأول  

المادة الأولى

تمهيد

أطلقــت الجمعيــة الســعودية الخيريــة لمرضــى الكبــد منــذ تأسيســها برامــج نوعية تلبــي الحاجة 

الماســة لرعايــة مرضــى الكبــد فــي المملكــة العربية الســعودية،  وبــرزت الجمعية خال ســنوات 

عملهــا الــدؤوب بالتطويــر المســتمر الــذي يركــز علــى الجوانــب الهامــة فــي حيــاة مريــض الكبد.

ــاد  ــات، واعتم ــج والخدم ــم البرام ــر وتنظي ــى تطوي ــل عل ــم العم ــج، ت ــذا النه ــي ه ــتمراراً ف واس

ــة :   ــج رئيس ــة برام ــمل ثاث ــراءات، لتش ــح والإج اللوائ

برنامج الخـدمات العـاجـيـة
برنامج الخدمات الاجتماعية
الصـحـيــة التــوعـية  برنامج 

المادة الثانية

المـصـطـلـحات

يقصد بالكلمات والعبارات التالية المعاني المبينة أدناه :

الجمعية : الجمعية السعودية الخيرية لمرضى الكبد  |  كبدك.

المدير العام : مدير عام الجمعية السعودية الخيرية لمرضى الكبد  |  كبدك.

مدير خدمات المستفيدين : مدير إدارة خدمات المستفيدين والتنسيق الطبي بالجمعية.

البرنامج : إطار دائم لمجموعة المشاريع والخدمات، العاجية والاجتماعية والتوعوية.

المستفيدين : مرضى الكبد المسجلين لدى الجمعية، وفق التصنيف : أ،ف، ك ، ز 
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المادة الثالثة

المستفيدين من خدمات الجمعية

تقــدم الجمعيــة خدماتهــا للمســتفيدين مــن مرضى الكبــد، في جميــع مناطق المملكــة العربية 

الســعودية وتشــمل الخدمات المواطنين والمقيميــن والزائرين.

المادة الرابعة

تصنيف المستفيدين

ــد  ــراض الكب ــة بأم ــتوى العاق ــة ومس ــق نوعي ــات، وف ــى فئ ــتفيدين إل ــة المس ــف الجمعي تصن

ــي : ــا يل ــتفيد كم ــة للمس ــة المقدم ــوع الخدم ــم ون ــد حج ــدف تحدي له

الحالة الصحيةفئة المستفيد

أ
المريض الذي يعاني من أمراض الكبد :

سرطان الكبد - تليف الكبد - الفشل الكبدي

ف
المريض الذي يعاني من التهابات الكبد الفيروسية النشطة :

 )Hepatitis E( هـ - )Hepatitis D( د -  )Hepatitis C( ج - )Hepatitis B( ب - )Hepatitis A( أ 
الكبد الكحولي - الكبد المناعي الذاتي

المتبرع بجزء من الكبد لمريض الفشل الكبديك

مريض الفشل الكبدي الذي أجرى عملية زراعة الكبدز

المادة الخامسة

حالات إيقاف خدمات الجمعية عن مستفيد

التعافي من المرض )تقرير طبي لإثبات الحالة المرضية(.. 1

الوفاة.. 2

أولوية

فيروس

كـبد

زارع
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المادة السادسة

حقوق المستفيد على الجمعية

الوفاء بكامل حقوقهم ومعاماتهم دون تأخير أو إنقاص.. 1

ــل . 2 ــول أو فع ــن كل ق ــاع ع ــم والامتن ــم ومصالحه ــام بأحواله ــرز الاهت ــق ي ــكل لائ ــم بش معاملته
ــم. ــس كرامته يم

الاهتام بمشاكلهم التي تعترضهم أثناء وبعد استفادتهم من الخدمة المقدمة لهم.. 	

التعريف بآلية قبول الحالات وشرحها بالشكل المطلوب للمستفيد.. 4

تسهيل متطلبات التقديم كافة سواء في المقر الرئيس للجمعية أو فروعها.. 	

مراعاة الآداب الإسامية في تصرفاته مع المستفيدين أثناء التقديم.. 6

الانضباط بمواعيد العمل المحددة.. 7

أن يعامل المستفيد باحترام وخصوصية من قبل الطاقم الإداري والطبي.. 8

الاطاع على الرامج والأنشطة الصحية التي تقدمها الجمعية للمستفيد.. 9

الاطاع على المستشفيات والمراكز الصحية الحكومية والخاصة التي تتعامل معها الجمعية.. 10

معرفة أساء العاملين بالجمعية الذين استلموا الطلب من خال إبراز البطاقة الوظيفية.. 11

الحصول على الوقت الكافي مع الطاقم الوظيفي عند تقديم معاملته.. 12

معرفة الإجراءات النظامية والمدة الزمنية لاستكال إجراءات الطلب. . 	1

المادة السابعة

واجبات المستفيد

التعرف على آلية قبول الحالات وفهمها بالشكل المطلوب.. 1

الالتزام بكل متطلبات التقديم سواء في المقر الرئيس للجمعية أو فروعها.. 2

مراعاة الآداب الإسامية في تصرفاته مع الموظفين أثناء التقديم.. 	

مراعاة مواعيد العمل المحددة عند تقديم الطلب.. 4

الإفصاح والشفافية في تقديم المعلومات والمستندات وتحمل كامل المسؤولية عن صحتها.. 	
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المادة الثامنة

صلاحيات الإدارة في رفع نسبة المساهمة المالية بعد توصية إدارة المستفيدين

يحــق للمديــر التنفيــذي رفــع مســاهات دعــم المــرضى بنــاءً عــلى توصيــات إدارة المســتفيدين بمــا . 1
لايزيــد عــن ) 100 ألــف ريــال شــهرياً(.

ــاج إلى دعــم مــالي إضــافي . 2 يحــق لمديــر المســتفيدين أو مــن ينــوب عنــه رفــع الحــالات التــي تحت
للمتجــر الالكــتروني والمتاجــر الإلكترونيــة الحكوميــة والجهــات المانحــة لتســويقها بالتنســيق مــع 

إدارة تنميــة المــوارد.

المادة التاسعة

معايير اختيار الشركاء

تعتمد الجمعية اختيار الشركاء من مزودي الخدمات الصحية المعايير الآتية :

فئة )المستشفى ، المختر ، المركز الطبي(.. 1

تنافسية الأسعار.. 2

كفاءة الأطباء.. 	

نوعية الخدمات العاجية المقدمة فيها ) خدمات عامة ، خدمات تخصصية (.. 4

اعتاد الكفاءة والنوعية والجودة في تقديم الخدمة وليس الأقل سعراً.. 	

الموقع وسهولة وصول المستفيد.. 6

المادة العاشرة

المخالفات والجزاءات والحوافز

يتم اعتاد مؤشر بطاقة الأداء كمعيار تقييم أساسي للموظف.. 1

 يخضع التقييم للتنفيذ خال الفترة الزمنية المحددة.. 2

تحتسب ساعات العمل التطوعية للفريق المساند من خارج الجمعية.. 	

 يخضع )الموظف / الفريق( المسؤول عن التنفيذ لنظام الجزاءات وفق لائحة العمل المعتمدة.. 4
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1	

 دليــل البــرامـج

البـاب الثــانــي

برنامج الخدمات العلاجية
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 دليــل البــرامـج

الفصل الأول

مشـروع رعـاية
الـرعــايـة الصـحـيـة الـشــامــلة
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المادة الأولى

الهــدف العـام

تقديم الرعاية الصحية الشاملة لمرضى الكبد. 

المادة الثانية

خـدمـات المشروع

تقــدم الجمعيــة خدمــات الرعايــة الصحيــة الشــاملة، لمرضــى الكبــد فــي جميــع مناطــق المملكة 

العربية الســعودية، وتشــمل :

الكشف والفحوصات الطبية.. 1

إجراء التحاليل المخرية.. 2

إجراء المناظير والأشعة التشخيصية.. 	

إجراء العمليات الجراحية الطارئة.. 4

متابعة الحالات المرضية )خطة العاج(.. 	

المادة الثالثة

آلـيــة الـتـنــفــيذ

تقــوم إدارة المســتفيدين بالجمعيــة، بتنفيــذ وتقديــم خدمــات المشــروع ومتابعــة حــالات 

المســتفيدين مــن مرضــى الكبــد حســب الخطــة الســنوية المعتمــدة مــن خــال :

وقـت تقديم الخدمة
	 - 	 أيام عمل

الحالات الطارئة : فورية

مكان تقديم الخدمة
منطقة المستفيد   

 عيادة كبدك الاستشارية  

 العيــادات التخصـصية

 المخـتبـــرات الطــبـيـة

العيادة الاستشارية )ترحال(

الخاصة المستشفيات 

الطــبيـة الـمجمــعات 
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المادة الرابعة

شــروط الاسـتـحـقـاق

أن يكون المستفيد ضمن الفئات  ) أ ، ف ، ز (.. 1

أن يكون ضمن الحالات المحولة من مشروع ) استباق ، عيادة كبدك ، ترحال (.. 2

المادة الخامسة

المستندات المطلوبة

صورة من الهوية الوطنية / أو الإقامة سارية المفعول.. 1

 تقرير طبي / تحاليل مخرية إن وجدت.. 2

استكال نموذج تقديم الخدمة.. 	

المادة السادسة

آلية التقديم على المشروع

 التقديم المباشر في مقر الجمعية، أو أحد فروعها 

 الإتصال الهاتفي : 920016200

 kabidak.org@gmail.com : البريد الالكتروني 

www.kabidak.org : الموقع الالكتروني 
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المادة السابعة

نـمـوذج تـقـديم الخـدمـات

الفئةاسم المستفيد
المعلومات الشخصية

المدينةرقم التواصلرقم الهويةالجنسيةالفصيلةالعمر

الجوف22222222	0 1000000001سعودي+A		فأحمد بن صالح العبدالله

خدمات مشروع رعاية

متابعةعمليةمنظارأشعةمختبركشف

✔✔✔✔✔

التوقيعالطبيب الاستشاريالتوقيعمدير خدمات المستفيدين

التحاليل المخبرية

العمليات الطارئةالفحوصات والأشعة

)Alanine Transaminase-ALT(

)Aspartate Transaminase-AST(

)Alkaline Phosphatase-ALP(

)Albumin and total protein(

)Gamma-Glutamyltransferase-GGT(

)L-Lactate Dehydrogenase-LD(

)Prothrombin Time-PT(

)Bilirubin )Direct

)Bilirubin )Total

.Prothrombin Time and Conc

Serum Albumin

Serum Total Protein

A/G Ratio

HAV antibodies IgM & IgG

HBc Antibodies Total & IgM , HBs Ag

HCV Antibody 	rd Generation

EBV-VCA IgM & IgG

CMV Antibodies IgM & IgG

Ultrasonography
Radionuclide )Radioisotope( Scanning
Computed Tomography
Magnetic Resonance Imaging
Endoscopic Retrograde Cholangiopancreatography
Percutaneous Transhepatic Cholangiography
Operative Cholangiography
X-rays of the Liver and Biliary Tract

✔✔

✔✔

✔✔

✔✔



19

 دليــل البــرامـج

ملاحظة هامة  : نموذج تقديم الخدمات؛ للعرض على استشاري كبد أو لجنة طبية 

مختصة، لمراجعة وحصر جميع التحاليل والفحوصات والعمليات المطلوبة لمرضى الكبد، 

واعتمادها.





الفصل الثاني

مشروع عيادة كبدك
ــادة الإســــتــشـــاريـــة الـــعــيــــ
بمستـشـفى بــريـدة المــركــزي
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المادة الأولى

الهــدف العـام

تقديم الخدمات الاستشارية لمرضى الكبد. 

المادة الثانية

خـدمـات المشروع

تقــدم العيــادة الاستشــارية فــي مستشــفى بريــدة المركــزي الخدمــات الاستشــارية والعاجيــة 

لمرضــى الكبــد، وتشــمل :

الفحوصات والاستشارات الطبية.. 1

إجراء التحاليل الأولية الازمة في مختر مستشفى بريدة المركزي.. 2

تحويل المستفيد إلى ) مشروع رعاية ( عند عدم توفر الخدمات الطبية والتشخيصية الازمة.. 	

متابعة الحالات المرضية )خطة العاج(.. 4

المادة الثالثة

آلـيــة الـتـنــفــيذ

تقــوم إدارة التنســيق الطبــي بالجمعيــة، بتنفيــذ خدمــات المشــروع ومتابعــة حــالات مرضــى الكبد  

فــي  العيــادة الاستشــارية بمستشــفى بريــدة المركزي، حســب الخطة الســنوية المعتمــدة  عبر :

وقـت تقديم الخدمة
يوم الخميس   

مكان تقديم الخدمة
مستشفى بريدة المركزي   

أطباء استشـاريون بأمراض وزراعة الكــبد   -   أطباء الجهاز الهضمي والكبد

الكشف وإجــراء التحـاليـل والفحوصات الأولـية 
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المادة الرابعة

شــروط الاسـتـحـقـاق

أن يكون المستفيد من مرضى الكبد ضمن الفئات  ) أ ، ف ، ز (.. 1

تواجد المستفيد في منطقة القصيم.. 2

الحضور إلى العيادة حسب الموعد المحدد. . 	

المادة الخامسة

المستندات المطلوبة

صورة من الهوية الوطنية / أو الإقامة سارية المفعول.. 1

 تقرير طبي / تحاليل مخرية إن وجدت.. 2

استكال نموذج تقديم الخدمة.. 	

المادة السادسة

آلية التقديم على المشروع

 التقديم المباشر في مقر الجمعية، أو أحد فروعها 

 الإتصال الهاتفي : 920016200

 kabidak.org@gmail.com : البريد الالكتروني 

www.kabidak.org : الموقع الالكتروني 

المادة السابعة

النـطـاق المـالـي

ــارية  ــادة الاستش ــي العي ــن ف ــدلات للعاملي ــرف الب ــة، ص ــة التنفيذي ــاد اللجن ــرار واعتم ــب ق حس

ــخ 	9/12/2	14هـــ. ــم )19( بتاري ــاع رق بالاجتم

الفئة

المنسق الطبيالممرضالطبيب الاستشاريالطبيب الاستشاريالطبيب الاستشاري

الزائر من خارج المنطقة 

لكل زيارة شهرية في 

منطقة القصيم. 

شاملة لبدل الانتقال 

والسكن والاعاشة.

لكل زيارة للعيادة 
الاستشارية  للمناطق 

النائية التي لايتوفر 
لها طيران مباشر.

شاملة لبدل الانتقال 
والسكن والاعاشة.

المنتدب لمرضى عيادة 
كبدك في منطقة عمله 

الرسمي.

أو الفني 
المكلف بالعمل 
مع الطبيب في 

العيادة

من موظفي الجمعية، 
تضاف إلى أجره اليومي. 
ومبلغ 500 ريال في حال 

كانت الزيارة خارج المنطقة، 
خلاف بدل الانتداب.

00	 ريال00	 ريال2000 ريال000	 ريال4000 ريالالمكافأة 
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 دليــل البــرامـج

المادة الثامنة

نـمـوذج تـقـديم الخـدمـات

الفئةاسم المستفيد
المعلومات الشخصية

المدينةرقم التواصلرقم الهويةالجنسيةالفصيلةالعمر

الجوف22222222	0 1000000001سعودي+A		فأحمد بن صالح العبدالله

خدمات مشروع عيادة كبدك

التحويل لمشروع رعايةمتابعةتحاليل أوليةكشف

✔✔

التوقيعالطبيب الاستشاريالتوقيعمدير إدارة المستفيدين

المتابعةالتحاليل الأوليةالكشف
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 دليــل البــرامـج

الفصل الثالث

مشروع بـلـسـم
تــوفــيـــر  وإيــــصــال الــــــدواء
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 دليــل البــرامـج

المادة الأولى

الهــدف العـام

توفيـر وإيصـال الـدواء لمـرضى الكــبد )عاجك يوصلك(. 

المادة الثانية

خـدمـات المشروع

الصرف المباشر للأدوية الازمة للمستفيد.. 1

إيصال الأدوية إلى المستفيد. . 2

متابعة الحالات المرضية )خطة العاج(.. 	

المادة الثالثة

آلـيــة الـتـنــفــيذ

السنوية  الخطة  للمستفيد، حسب  الدواء وإيصاله  بالجمعية، بصرف  المستفيدين  إدارة  تقوم 

المعتمدة، من خال :

وقـت تقديم الخدمة
	 أيام عمل    

مكان تقديم الخدمة
مقر الجمعية ، موقع المستفيد   

               تــسـلــيـــم الــــدواء الـمــبـــاشـــر 

               تـوفــير الــدواء   ) الـصــيــدلـيـــات ( 

              توصيــل الــدواء   ) شركات الشحن (
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 دليــل البــرامـج

المادة الرابعة

شــروط الاسـتـحـقـاق

أن يكون المستفيد ضمن الفئات  ) أ ، ف ، ز (. 1

وصفة طبية من طبيب مختص. . 2

أن لايكون مضى على الوصفة الطبية أكثر من شهرين.. 	

المادة الخامسة

المستندات المطلوبة

صورة من الهوية الوطنية / أو الإقامة سارية المفعول.. 1

 وصفة طبية حديثة.. 2

معلومات العنوان ومكان الإقامة والسكن.. 	

استكال نموذج تقديم الخدمة.. 4

المادة السادسة

آلية التقديم على المشروع

 التقديم المباشر في مقر الجمعية، أو أحد فروعها 

 الإتصال الهاتفي : 920016200

 kabidak.org@gmail.com : البريد الالكتروني 

www.kabidak.org : الموقع الالكتروني 

المادة السابعة

النطاق المالي

زفأالفئة

0.000	 ألف ريال60.000 ألف ريال100.000 ألف ريالالتكلفة السنوية للمستفيد



	0

 دليــل البــرامـج

المادة الثامنة

قائمة الأدوية المعتمدة 

التركيزالاسم العلميالاسم التجاريم

1SOVIRA 400 mg    Film-coated TabletSOFOSBUVIR400

2EPCLUSA 400,100 mg   Film-coated TabletSOFOSBUVIR, VELPATASVIR100-400

	HARVONI 400,90 mg     Film-coated TabletSOFOSBUVIR, LEDIPASVIR90-400

4LEVERA 60 mg    Film-coated TabletDACLATASVIR60

	LEVERA 	0 mg    Film-coated TabletDACLATASVIR	0

6Mavyret 40,100 mg     Film-coated TabletPibrentasvir, Glecaprevir40-100

7ZEPATIER 100,50 mg   Film-coated TabletGRAZOPREVIR, ELBASVIR	0-100

8Viekira   Film-coated Tablet dasabuvir, ombitasvir, paritaprevir,
ritonavir

9Epivir lamivudine

10Baracludeentecavir

11Vireadtenofovir

12Hepseraadefovir

1	Tyzekatelbivudine

ملاحظة هامة  : هذا النموذج للعرض على استشاري كبد أو لجنة طبية مختصة، لمراجعة وحصر جميع الأدوية الخاصة بمرضى 

الكبد، واعتمادها.
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 دليــل البــرامـج

المادة التاسعة

نموذج صـرف الأدوية 

الفئةاسم المستفيد
المعلومات الشخصية

المدينةرقم التواصلرقم الهويةالجنسيةالفصيلةالعمر

الجوف22222222	0 1000000001سعودي+A		فأحمد بن صالح العبدالله

حالة الطلبتاريخ الطلبمدة العاجالمستشفىالطبيبرقم الوصفة

تم الاستام	0-06-2022	 أشهرفقيهد. محمد سالم 	8759	4

التركيزاسم الدواءالتركيزاسم الدواء

SOVIRA400   Viekira

EPCLUSA100-400Epivir

HARVONI90-400Baraclude

LEVERA60Viread

LEVERA	0Hepsera

Mavyret40-100Tyzeka

ZEPATIER	0-100

التوقيعالطبيب الاستشاريالتوقيعمدير التنسيق الطبي

ملاحظة هامة  : هذا النموذج للعرض على استشاري كبد أو لجنة طبية مختصة، لمراجعة وحصر جميع الأدوية الخاصة بمرضى 

الكبد، واعتمادها.





		

 دليــل البــرامـج

الفصل الرابع

مشروع تـرحـــال
العيــادة الاستــشارية المتــنقلة
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 دليــل البــرامـج

المادة الأولى

الهــدف العـام

تقديم الخدمات الصحية والاجتماعية والتوعوية 
في منـاطق الممـلكة، عبر العـيـادة المـتـنــقـلة. 

المادة الثانية

خـدمـات المشروع

الفحوصات والاستشارات الطبية.. 1

إجراء التحاليل الأولية الازمة في مخترات المستشفيات المرجعية بالمنطقة.. 2

تحويل المستفيد إلى ) مشروع رعاية ( عند عدم توفر الخدمات الطبية والتشخيصية الازمة.. 	

متابعة الحالات المرضية )خطة العاج(.. 4

تقديم خدمات برنامج الخدمات الاجتاعية.. 	

تقديم خدمات مشروع بلسم.. 6

المادة الثالثة

آلـيــة الـتـنــفــيذ

يتم تنفيذ المشروع من خال فريق ترحال المكون من : 

المهامالقسم

العمل التطوعي
1. تقديم خدمات المشروع من خال التنسيق والمتابعة مع المتطوعين، أطباء وممارسين صحيين.

2. المشاركة في الإعداد والتخطيط  للمشروع.
	. إعداد التقارير والإحصائيات الدورية للمشروع.

التنسيق الطبي
1. الإعداد والتنسيق المسبق مع المستفيدين، حسب الخطة والجدول الزمني للمشروع.

2. المشاركة في الإعداد والتخطيط  للمشروع.
	. إعداد التقارير والإحصائيات الدورية للمشروع.

العاقات العامة
1. الإعداد والتنسيق المسبق مع الجهات ذات العاقة، حسب الخطة والجدول الزمني للمشروع.

2. المشاركة في الإعداد والتخطيط  للمشروع.
	. النشر الإعاني للمشروع، وتنفيذ وإخراج  ونشر التقارير والإحصائيات الدورية للمشروع.

وقـت تقديم الخدمة
يوم عمل

مكان تقديم الخدمة
المستشفيات المرجعية



		

 دليــل البــرامـج

التجمعات الصحية - مديريات الشـؤون الصحية

الـمــســتــشـفـيـــات الحـكــومــيــة والـخــاصــة

المتطوعين من الأطباء والممارسـين الصحيين

مختلف  إلى  دورية  استشارية  رحات  لتسيير  المسبق  والتخطيط  بالإعداد  ترحال،  فريق  يقوم 

المدن  الخدمات للمرضى خارج  العاقة، وتقديم  الجهات ذات  المملكة، والتنسيق مع  مناطق 

وفق خطة المشروع،  وذلك عبر :

المادة الرابعة

شــروط الاسـتـحـقـاق

أن يكون المستفيد ضمن الفئات  ) أ ، ف ، ز (. 1

أن يكون المستفيد في نطاق تواجد فريق ترحال.  . 2

المادة الخامسة

المستندات المطلوبة

صورة من الهوية الوطنية / أو الإقامة سارية المفعول.. 1

 تقرير طبي / تحاليل مخرية إن وجدت.. 2

استكال نموذج تقديم الخدمة.. 	

المادة السادسة

آلية التقديم على المشروع

 مواقع تواجد فريق ترحال خال الرحات الدورية

 الإتصال الهاتفي : 920016200

 kabidak.org@gmail.com : البريد الالكتروني 

www.kabidak.org : الموقع الالكتروني 
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 دليــل البــرامـج

المادة السابعة

النـطـاق المـالـي

ــارية  ــادة الاستش ــي العي ــن ف ــدلات للعاملي ــرف الب ــة، ص ــة التنفيذي ــاد اللجن ــرار واعتم ــب ق حس

ــخ 	9/12/2	14هـــ. ــم )19( بتاري ــاع رق بالاجتم

الفئة

المنسق الطبيالممرضالطبيب الاستشاريالطبيب الاستشاريالطبيب الاستشاري

الزائر من خارج 

المنطقة لكل 

زيارة شهرية في 

منطقة القصيم. 

شاملة لبدل 

الانتقال والسكن 

والاعاشة.

لكل زيارة للعيادة 

الاستشارية  

للمناطق النائية 

التي لايتوفر لها 

طيران مباشر.

شاملة لبدل 

الانتقال والسكن 

والاعاشة.

المنتدب لمرضى 

عيادة كبدك في 

منطقة عمله 

الرسمي.

أو الفني 

المكلف 

بالعمل مع 

الطبيب في 

العيادة

من موظفي 

الجمعية، تضاف إلى 

أجره اليومي. 

ومبلغ 500 ريال في 

حال كانت الزيارة خارج 

المنطقة، خلاف بدل 

الانتداب.

00	 ريال00	 ريال2000 ريال000	 ريال4000 ريالالمكافأة 
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 دليــل البــرامـج

المادة الثامنة

نـمـوذج تـقـديم الخـدمـات

الفئةاسم المستفيد
المعلومات الشخصية

المدينةرقم التواصلرقم الهويةالجنسيةالفصيلةالعمر

الجوف22222222	0 1000000001سعودي+A		فأحمد بن صالح العبدالله

خدمات مشروع ترحــال

التحويل لبرنامج رعايةمتابعةتحاليل أوليةكشف

✔✔

التوقيعالطبيب الاستشاريالتوقيعمشرف ترحال

المتابعةالتحاليل الأوليةالكشف





	9

 دليــل البــرامـج

الفصل الخامس

مشروع استـباق
الكشـف المبكـر عن أمـراض الكـبد
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 دليــل البــرامـج

المادة الأولى

الهــدف العـام

تحفيز المجتمع للكشف المبكر عن أمراض والتهابات الكبد. 

المادة الثانية

خـدمـات المشروع

إجراء الفحص السريع والتحاليل المخرية الازمة للكشف عن فيروسات الكبد.. 1

إجراء التحاليل المخرية الخاصة بالكشف المبكر عن أمراض الكبد.. 2

تحويل المستفيد إلى ) مشروع رعاية ( عند تحقق الإصابة بأحد أمراض والتهابات الكبد.. 	

تحويل المستفيد المصاب، إلى برنامج الخدمات الاجتاعية حسب الحاجة.. 4

المادة الثالثة

آلـيــة الـتـنــفــيذ

يتم تنفيذ المشروع من خال فريق استباق المكون من : 

المهامالقسم

العمل التطوعي
1. تقديم خدمات المشروع من خال التنسيق والمتابعة مع المتطوعين، أطباء وممارسين صحيين.

2. المشاركة في الإعداد والتخطيط  للمشروع.
	. إعداد التقارير والإحصائيات الدورية للمشروع.

التنسيق الطبي
1. الإعداد والتنسيق مع المستفيدين، ومتابعة  الإجراءات للحالات المصابة.

2. المشاركة في الإعداد والتخطيط  للمشروع.
	. إعداد التقارير والإحصائيات الدورية للمشروع.

العاقات العامة
1. الإعداد والتنسيق المسبق مع الجهات ذات العاقة، حسب الخطة والجدول الزمني للمشروع.

2. المشاركة في الإعداد والتخطيط  للمشروع.
	. النشر الإعاني للمشروع، وتنفيذ وإخراج ونشر  التقارير والإحصائيات الدورية للمشروع.

وقـت تقديم الخدمة
فحص سريع : فـوري

تحليل مختبر : 	 أيام عمل 

مكان تقديم الخدمة
فعاليات مشروع استباق

المختبرات الطبية
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 دليــل البــرامـج

الصحية  التجمعات 

 الفرق التطوعية، أطباء وممارسـين صحيين

المـخـتـبــرات والمراكــز الطـبـية

المستشـفيات العامة والخاصة

يقوم فريق استباق، بتنظيم فعاليات دورية في مختلف مناطق المملكة، لتحفيز المجتمع على 

إجراء الكشف المبكر عن أمراض وفيروسات الكبد وفق خطة المشروع، وذلك عبر :

المادة الرابعة

شــروط الاسـتـحـقـاق

أن يكون المستفيد غير مسجل لدى الجمعية.. 1

الموافقة على أخذ العينات من قبل فريق استباق.. 2

تقدم الخدمة مجاناً، لمن يرغب من المواطنين والمقيمين.. 	

المادة الخامسة

المستندات المطلوبة

صورة من الهوية الوطنية / أو الإقامة سارية المفعول.. 1

المعلومات الشخصية ، معلومات التواصل.. 1

استكال نموذج تقديم الخدمة.. 2

المادة السادسة

آلية التقدم للمشروع

 مواقع تواجد فريق استباق خال الفعاليات الدورية

 مقر الجمعية، أو أحد فروعها 

 الإتصال الهاتفي : 920016200

 kabidak.org@gmail.com : البريد الالكتروني 

www.kabidak.org : الموقع الالكتروني 
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 دليــل البــرامـج

المادة السابعة

نـمـوذج تـقـديم الخـدمـات

اسم المستفيد
المعلومات الشخصية

المدينةرقم التواصلرقم الهويةالجنسيةالعمر

الرياض22222222	0 1000000001سعودي0	محمد بن خالد 

خدمات مشروع استباق 

التحويل إلى مشروع رعايةتحاليل مخبرية ) الكشف المبكر (الفحص السريع ) سي  (

✔

التوقيعالمستفيدالتوقيعمشرف استباق
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 دليــل البــرامـج
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 دليــل البــرامـج

البــاب الثـالث

برنامج الخدمات الاجتماعية





الفصل الأول

مشروع ساعدني
الإعـانة الشـهرية لمـرضى الكــبد
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 دليــل البــرامـج

المادة الأولى

الهــدف العـام

تقديم الإعانة الشهرية  لمرضى الكبد المستحقين. 

المادة الثانية

خـدمـات المشروع

صرف إعانة شهرية للمستفيد من حساب الزكاة أو الصدقة.. 1

إيداع الإعانة في حساب المستفيد البنكي.. 2

متابعة الحالة الاجتاعية.. 	

تحديث البيانات المالية.. 4

المادة الثالثة

آلـيــة الـتـنــفــيذ

يتم تنفيذ المشروع من خال فريق ساعدني المكون من : 

المهامالقسم/ اللجنة

لجنة المساعدات الاجتماعية
1. تقديم خدمات المشروع ، وفرز المستفيدين المستحقين للزكاة.

2. المشاركة في الإعداد والتخطيط  للمشروع.
	. إعداد التقارير والإحصائيات الدورية للمشروع.

التنسيق الطبي
1. بيان وإيضاح التقارير الطبية، ومتابعة  الحالة المرضية.

2. المشاركة في الإعداد والتخطيط  للمشروع.
	. إعداد التقارير والإحصائيات الدورية للمشروع.

البحث الاجتماعي
1. دراسة ومتابعة الحالة الاجتماعية للمستفيد، وتحديث بيانات المستفيدين.

2. المشاركة في الإعداد والتخطيط  للمشروع.
	. إعداد التقارير والإحصائيات الدورية للمشروع.

وقـت تقديم الخدمة
نهاية كل شهر ميادي

مكان تقديم الخدمة
حساب المستفيد البنكي
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المادة الرابعة

شــروط الاسـتـحـقـاق

أن يكون المستفيد سعودي.. 1

أن يكون المستفيد ضمن الفئات  ) أ ، ف (.. 2

استكال دراسة الحالة من قبل الباحث الاجتاعي.. 	

المستفيد ضمن الفئة ) ز ( يصرف له لمدة سنة من تاريخ التسجيل )حسب الحالة الصحية(.. 4

تحديث التقرير الطبي كل سنة، وإمهال المستفيد الذي لم يحدث التقرير الطبي )شهرين(، بشرط . 	
إحضار إثبات مراجعة أو موعد.

6 . .)C( تحديث التقرير الطبي أو التحليل كل ستة أشهر للمستفيد المصاب بفيروس ج

الحالة المادية :. 7

- لايزيد الدخل عن 7.000 ريال شهرياً.          - يعتبر التابع البالغ 18 عاماً فرد مستقل. الفرد

لايزيد الدخل لعائل الأسرة عن  10.000ريال شهرياً.الأسرة
يتم حساب الأفراد بواقع 1000ريال لكل فرد

في حال زاد دخل  عائل الأسرة عن 10.000ريال شهرياً.

المادة الخامسة

المستندات المطلوبة

صورة من الهوية الوطنية و بطاقة العائلة للتابع.. 1

تقرير طبي.. 2

 توضيح الحالة المادية )تعريف بالراتب من جهة العمل للمستفيد أو ولي أمره(.. 	

استكال نموذج تقديم الخدمة.. 4

المادة السادسة

آلية التقديم على المشروع

 مقر الجمعية، أو أحد فروعها 

الإتصال الهاتفي : 920016200

 kabidak.org@gmail.com : البريد الالكتروني 

www.kabidak.org : الموقع الالكتروني 
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المادة السابعة

النطاق المالي

الاستحقاقالإعــانة

شهري00	 ريال
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المادة الثامنة

نـمـوذج تـقـديم الخـدمـات

الفئةاسم المستفيدم
المعلومات الشخصية

تاريخ التسجيلرقم التواصلرقم الهويةالمدينةالجنسيةالعمر

2-222222222022	0 1000000000الجوفسعودي		فأحمد بن صالح العبدالله1

خدمات مشروع ساعدني 

إعانة شهرية  1000 ريالإعانة شهرية  00	 ريال

✔

التوقيعالمدير العامالتوقيعمشرف ساعدني





		

 دليــل البــرامـج

الفصل الثاني

مشروع ضيافـتنا
دعم التنقل لمراجعة المستشفيات
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المادة الثانية

خـدمـات المشروع

تأمين مقر إقامة للمستفيد، خال المراجعة.. 1

تأمين وسيلة انتقال من محل الإقامة إلى المستشفى.. 2

أو صرف إعانة مالية لتغطية مصروفات التنقل والإقامة.. 	

إيداع المبلغ في حساب المستفيد البنكي. . 4

متابعة الحالات حسب الحاجة ومواعيد المستشفيات.. 	

المادة الثالثة

آلـيــة الـتـنــفــيذ

تقوم الجمعية عبر إدارة خدمات المستفيدين، بتوفير سبل الراحة للمستفيد، خال تنقله من مقر 

إقامته إلى المدن الأخرى لمراجعة المستشفيات، وذلك بتقديم الدعم لـ  :

الإقامـة والسـكن 

التــنقل مصـاريـف 

المادة الأولى
الهــدف العـام

توفير سبل الراحة لمرضى الكبد أثناء تنقلهم من مناطق 
إقامتهم لمراجعة المستشفيات.

وقـت تقديم الخدمة
	 أيام عمل 

الحالات الطارئة : فـوري

مكان تقديم الخدمة
حساب المستفيد البنكي



		

 دليــل البــرامـج

المادة الرابعة

شــروط الاسـتـحـقـاق

أن يكون المستفيد ضمن الفئات  ) أ ، ف ، ز، ك (.. 1

أن يكون المستشفى خارج منطقة إقامة المستفيد.  . 2

إبراز بطاقة موعد المراجعة أو الزيارة.. 	

المادة الخامسة

المستندات المطلوبة

صورة من الهوية الوطنية و بطاقة العائلة للتابع/ الإقامة سارية المفعول.. 1

تقرير طبي. 2

آيبان الحساب البنكي.. 	

استكال نموذج تقديم الخدمة.. 4

المادة السادسة

آلية التقديم على المشروع

مقر الجمعية، أو أحد فروعها 

 الإتصال الهاتفي : 920016200

 kabidak.org@gmail.com : البريد الالكتروني 

www.kabidak.org : الموقع الالكتروني 

المادة السابعة

النطاق المالي

زكفأالفئة

من 00	  إلى   700 ريال / لكل يوم، حسب بعُد المنطقة الجغرافيةقيمة الإعانة



	6

 دليــل البــرامـج

المادة الثامنة

نـمـوذج تـقـديم الخـدمـات

الفئةاسم المستفيد
المعلومات الشخصية

المدينةرقم التواصلرقم الهويةالجنسيةالفصيلةالعمر

الجوف22222222	0 1000000001سعودي+A		فأحمد بن صالح العبدالله

خدمة مشروع ضيافتنا

قيمة الإعانةمدة المراجعةتاريخ الموعدالمستشفى

التوقيعالمدير العامالتوقيعمشرف ضيافتنا







الفصل الثالث

مشروع زراعة الأمل
دعـــم وتــحـفــيــز  زراعــة الكـبــد
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المادة الأولى

الهــدف العـام

المساهـمة فـي تقليل فترات انتظار مرضـى الكــبد 
لعمليات الزراعة. 

المادة الثانية

خـدمـات المشروع

الإعان عن طلب الترع بجزء من الكبد، عر الوسائل المختلفة.. 1

التنسيق الطبي لمرضى الفشل الكبدي لدى المستشفيات المرجعية.. 2

دعم مساند لمرضى الفشل الكبدي لإجراء عمليات الزراعة.. 	

منح  تحفيزية للمترعين بجزء من الكبد. . 4

المادة الثالثة

آلـيــة الـتـنــفــيذ

يتم تنفيذ المشروع من خال فريق زراعة الأمل المكون من : 

المهامالقسم/ اللجنة

لجنة الخدمات الاجتماعية
1. تقديم الدعم المالي، ومتابعة الإجراءات للمستفيدين المستحقين.

2. المشاركة في الإعداد والتخطيط  للمشروع.
	. إعداد التقارير والإحصائيات الدورية للمشروع.

التنسيق الطبي
1. التنسيق والمتابعة، وتسهيل إجراءات المستشفيات لعمليات الزراعة )للمريض والمتبرع(.

2. المشاركة في الإعداد والتخطيط  للمشروع.
	. إعداد التقارير والإحصائيات الدورية للمشروع.

البحث الاجتماعي
1. دراسة ومتابعة الحالة الاجتماعية للمستفيد، وتحديث بيانات المستفيدين.

2. المشاركة في الإعداد والتخطيط  للمشروع.
	. إعداد التقارير والإحصائيات الدورية للمشروع.

العاقات العامة
1. الإعان والنشر لطلبات التبرع بجزء من الكبد، واستقبال طلبات الراغبين بالتبرع بجزء من الكبد.

2. المشاركة في الإعداد والتخطيط  للمشروع.
	. النشر الإعاني للمشروع، وتنفيذ وإخراج ونشر التقارير والإحصائيات الدورية للمشروع.

وقـت تقديم الخدمة
	 - 	 أيام عمل   

مكان تقديم الخدمة
المستشفيات

حساب المستفيد البنكي
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زارعي الكبد  المتبرعيـن بجزء من الكبدمرضى الفـشل الكبـدي

يقوم فريق زراعة الأمل، بتقديم خدمات التنسيق والدعم الازم  لتسهيل إجراءات عمليات زراعة 

الكبد داخل المملكة العربية السعودية، وتحفيز المتبرعين بجزء من الكبد للمساهمة في تقليل 

فترات الانتظار، ويستفيد من البرنامج  :

المادة الرابعة

شــروط الاسـتـحـقـاق

أن يكون المستفيد سعودياً أو مقياً متواجداً داخل السعودية، ضمن الفئات  ) أ ، ك، ز (.. 1
استكال دراسة الحالة من قبل الباحث الاجتاعي.. 2
التقرير الطبي :. 	

تقرير طبي يوضح حاجة المستفيد لإجراء عملية زراعة الكبد.مريض الفشل الكبدي

تقرير طبي يوضح  أن المستفيد سبق له التبرع بجزء من الكبد من تاريخ اعتماد البرنامجالمتبرع بجزء من الكبد
9/04/10	14هـ ، 2017/12/28م.

الحالة المادية  : . 4

- لايزيد الدخل عن 7.000 ريال شهرياً.          - يعتبر التابع البالغ 18 عاماً فرد مستقل. زارع الكبد

مكافأة تحفيز التبرع بجزء من الكبد، بدون شروط.المتبرع بجزء من الكبد

المادة الخامسة

المستندات المطلوبة

صورة من الهوية الوطنية و بطاقة العائلة للتابع / الإقامة سارية المفعول.. 1
تقرير طبي.. 2
 توضيح الحالة المادية )تعريف بالراتب من جهة العمل للمستفيد أو ولي أمره(.. 	
آيبان الحساب البنكي.. 4
استكال نموذج تقديم الخدمة.. 	

المادة السادسة

آلية التقديم على المشروع

 مقر الجمعية، أو أحد فروعها 

 الإتصال الهاتفي : 920016200

 kabidak.org@gmail.com : البريد الالكتروني 

www.kabidak.org : الموقع الالكتروني 
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المادة السابعة

النطاق المالي

ك ، زأالفـئـة

5.000 ألف  إلى 10.000 ريال  100.000 ألف  إلى   400.000 ريالالمبلغ

المادة الثامنة

نـمـوذج تـقـديم الخـدمـات

اسم المستفيد
المعلومات الشخصية

المدينةرقم التواصلرقم الهويةالجنسيةالفصيلةالعمر

الجوف22222222	0 1000000001سعودي+A		أحمد بن صالح العبدالله

خدمة مشروع زراعة الأمل

الفئة
زكأ

✔

التوقيعالمدير العامالتوقيعمشرف زراعة الأمل







6	
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الفصـل الرابـع 

مشـروع

المساعدة المقطوعة
مساعدة المحتاجين من مرضى الكبد
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المادة الأولى

الهــدف العـام

تقديم إعانة مقطوعة  للمحتاجين من لمرضى الكبد. 

المادة الثانية

خـدمـات المشروع

صرف إعانة مقطوعة من حساب الزكاة أو الصدقة حسب الدراسة.. 1

إيداع الإعانة في حساب المستفيد البنكي.. 2

متابعة الحالة الاجتاعية والصحية للمستفيد.. 	

المادة الثالثة

آلـيــة الـتـنــفــيذ

تقوم الجمعية بدعم المستفيدين المحتاجين، عند تعرضهم لظروف أو عوائق مالية )اجتماعية 

أو صحية(، ومتابعة حالتهم المرضية والاجتماعية، من خال فريق المساعدة المقطوعة :

المهامالقسم/ اللجنة

لجنة الخدمات الاجتماعية
1. تقديم الدعم الازم، ومتابعة الإجراءات للمستفيدين المستحقين.

2. المشاركة في الإعداد والتخطيط  للمشروع.
	. إعداد التقارير والإحصائيات الدورية للمشروع.

التنسيق الطبي
1. بيان وإيضاح التقارير الطبية، ومتابعة  الحالة المرضية.

2. المشاركة في الإعداد والتخطيط  للمشروع.
	. إعداد التقارير والإحصائيات الدورية للمشروع.

البحث الاجتماعي
1. دراسة ومتابعة الحالة الاجتماعية للمستفيد، وتحديث بيانات المستفيدين.

2. المشاركة في الإعداد والتخطيط  للمشروع.
	. إعداد التقارير والإحصائيات الدورية للمشروع.

وقـت تقديم الخدمة
	 أيام عمل

مكان تقديم الخدمة
حساب المستفيد البنكي
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المادة الرابعة

شــروط الاسـتـحـقـاق

أن يكون المستفيد سعودياً أو مقياً متواجداً داخل السعودية، ضمن الفئات  ) أ ، ف ، ز (.. 1

وجود عائق مالي أو اجتاعي أو صحي طارئ يؤثر على المستفيد.. 2

أن لايكون قد تم الاستفادة من الرنامج خال 6 أشهر الماضية. . 	

الحالة المادية :. 4

- لايزيد الدخل عن 7.000 ريال شهرياً.          - يعتبر التابع البالغ 18 عاماً فرد مستقل. الفرد

لايزيد الدخل لعائل الأسرة عن  10.000ريال شهرياً.الأسرة
يتم حساب الأفراد بواقع 1000ريال لكل فرد

في حال زاد دخل  عائل الأسرة عن 10.000ريال شهرياً.

المادة الخامسة

المستندات المطلوبة

صورة من الهوية الوطنية و بطاقة العائلة للتابع / الإقامة سارية المفعول.. 1
تقرير طبي حديث.. 2
 توضيح الحالة المادية )تعريف بالراتب من جهة العمل للمستفيد أو ولي أمره(.. 	
استكال دراسة الحالة من قبل الباحث الاجتاعي.. 4
آيبان الحساب البنكي.. 	
استكال نموذج تقديم الخدمة.. 6

المادة السادسة

آلية التقديم على المشروع

 مقر الجمعية، أو أحد فروعها 

 الإتصال الهاتفي : 920016200

 kabidak.org@gmail.com : البريد الالكتروني 

www.kabidak.org : الموقع الالكتروني 
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المادة السابعة

النطاق المالي

الاستحقاقالإعــانة 

تصرف مرة واحدة خال 6 أشهر000	 ريال

فــي حــال رأت اللجنــة حاجــة المســتفيد للدعــم بأكثــر مــن المبلــغ أعــاه، يتــم  رفــع توصيــة لإدارة الجمعيــة  	

لاعتمــاد.

المادة الثامنة

نـمـوذج تـقـديم الخـدمـات

الفئةاسم المستفيدم
المعلومات الشخصية

رقم التواصلرقم الهويةالمدينةالجنسيةالعمر

22222222	0 1000000000الجوفسعودي		فأحمد بن صالح العبدالله1

خدمات مشروع المساعدة المقطوعة 

 إعانة مقطوعه  000	 ريال

التوقيعالمدير العامالتوقيعمشرف المساعدة المقطوعة







البــاب الـرابــع

برنامج التوعية الصحية





7	
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الفصل الأول

مشروع درهم وقاية
التوعية المجتمعية بأمراض الكبد
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المادة الأولى
الهــدف العـام

التوعية المجتمعية بأمراض وفيروسات الكــبد وطرق 
انتقالها والوقاية منها.

المادة الثانية

خـدمـات المشروع

التعريف بالأمراض والفيروسات الكبدية من خال الفعاليات التوعوية.. 1

عرض المنشورات والوسائل التثقيفية. . 2

التعريف بخدمات وبرامج الجمعية.. 	

المادة الثالثة

آلـيــة الـتـنــفــيذ

والفعاليات  الدورية  المعارض  لإقامة  المسبق،  والإعداد  بالتخطيط  وقاية  درهم  فريق  يقوم 

التوعوية المتنوعة أو المشاركة مع جهات أخرى، في مختلف مناطق المملكة، بما يسهم في 

الحماية والوقاية المجتمعية من الالتهابات الفيروسية والأمراض الكبدية، وذلك من خال  :

وقـت تقديم الخدمة
فعاليات دورية

مكان تقديم الخدمة
مناطق المملكة

الموسمية الفعاليات 

المجمعات والأسواق التجارية

أيام الصحة العالمية

القوافل الطبية
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المادة الرابعة

مهام وأعمال فريق درهم وقاية :

أولاً :  )إدارة العلاقات العامة(

وضع خطة سنوية مقترحة لمشروع درهم وقاية.. 1

اعتاد خطة درهم وقاية من المدير العام.. 2

التنسيق والمتابعة مع الجهات ذات العاقة.. 	

عقد الشراكات مع الجهات ذات العاقة.. 4

تفعيل وتنفيذ أيام الصحة العالمية.. 	

إعداد وتنظيم الوسائل والمتطلبات.  . 6

إبراز الأثر من خال التقارير والإحصائيات الدورية.. 7

ثانياً :  )إدارة التطوع(

المشاركة في إعداد خطة درهم وقاية.. 1

تكوين ومتابعة فريق كبدك التطوعي.. 2

تكوين وتنظيم شراكات مع الفرق التطوعية الفعالة في مختلف مناطق المملكة.. 	

الإشراف على تأهيل  وتمكين المتطوعين وتدريبهم.. 4

توفير فرص تطوعية مناسبة للمتطوعين.. 	

إبراز الأثر من خال التقارير والإحصائيات الدورية.. 6

المادة الخامسة

النطاق المالي

مكافآتعدد المتطوعينتجهيز الفعاليةالفئة

حسب الخطة المعتمدةتكاليف الفعالية



76

 دليــل البــرامـج

المادة السادسة

نموذج تقديم الخدمات

شعار الفعالية  )اللفظي(الاسم الإعامي اسم الفعالية 

شعار المشروع الاسم الإعامي اسم المشروع 

فكرة الفعالية 

المبررات

الأهداف

القيمة المضافة 

مكان التنفيذ 

مرات التنفيذمدة التنفيذ 

مراحل التنفيذ 

النهاية البداية المراحل 



77

 دليــل البــرامـج

الاحتياجات 

الاحتياجات البشرية 

المسمى المنفذ العدد المهمة

الاحتياجات المادية 

ماحظات التكلفة العدد الاحتياج 

الاحتياجات النظامية 

الجهة التراخيص 

 

 

 

الاحتياجات الإعامية 

التكلفة النوع أو الوسيلة الاحتياج 

 

 



78

 دليــل البــرامـج

مصادر التمويلالميزانية المتوقعة

شركاء النجاح 

الجهة نوع الشراكة 

التحديات 

طريقة تجاوزه التحدي 

مقومات النجاح 

أعضاء الفريق 

التصنيف الإداري جهة العمل / التخصص الجوال العمر الاسم م 

 1

 2

 	

 4

 	

التوقيعالمدير العامالتوقيعمشرف درهم وقاية







81

 دليــل البــرامـج

الفصل الثاني

مشروع رسالة كبدك
إنتــاج إبداعـي متعـدد الوســائل



82

 دليــل البــرامـج

المادة الأولى

الهــدف العـام

إنتاج إبداعي متعدد الوسائل الإعامية، يعزز التوعية 
المجتمعية بأمراض وفيروسات الكـبد.

المادة الثانية

خـدمـات المشروع

إعداد وتصميم، وإنتاج ونشر محتوى إبداعي،  يهدف إلى : 

التوعية والتعريف بالأمراض والفيروسات الكبدية، عر الوسائل والمنصات الإعامية.. 1

التعريف بخدمات وبرامج الجمعية وتسويقها، عر الوسائل والمنصات الإعامية.. 2

المادة الثالثة

آلـيــة الـتـنــفــيذ

يقوم فريق رسالة كبدك بالتخطيط والإعداد المسبق، لإخراج وإنتاج محتوى إعامي إبداعي، 

يسهم في تعزيز التوعية المجتمعية عن الالتهابات الفيروسية والأمراض الكبدية، وذلك من خال  :

وقـت تقديم الخدمة
مستمر

مكان تقديم الخدمة
وسائل الإعام 

منصات التواصل الإجتماعي

الأفام والتقارير المرئية

البرامج والقنوات الفضائية

المواقع والصحف الالكترونية 

إنتـاج الكتب والأبحاث المتخصصة

إقامـة الملتقيات والحمات الإعامية  



8	

 دليــل البــرامـج

المادة الرابعة

مهام وأعمال فريق رسالة كبدك :

أولاً :  )إدارة العلاقات العامة(

وضع خطة سنوية مقترحة لمشروع رسالة كبدك.. 1

اعتاد خطة رسالة كبدك من المدير العام.. 2

إعداد وتصميم وإنتاج ونشر المحتوى الإعامي.. 	

التنسيق والمتابعة مع الجهات ذات العاقة.. 4

عقد الشراكات مع الجهات ذات العاقة... 	

إبراز الأثر من خال التقارير والإحصائيات الدورية.. 6

ثانياً :  )إدارة التطوع(

المشاركة في إعداد خطة رسالة كبدك.. 1

توفير فرص تطوعية في المجال الفني والإعامي.. 2

تكوين وتنظيم شراكات مع الفرق التطوعية الفعالة في مختلف مناطق المملكة.. 	

إبراز الأثر من خال التقارير والإحصائيات الدورية.. 4

المادة الخامسة

النطاق المالي

نشر وترويج رقميإنتاج مرئي ومطبوعإعداد وتصميم محتوىالفئة

حسب الخطة المعتمدة تكاليف الفعالية



84

 دليــل البــرامـج

المادة السادسة

نموذج تقديم الخدمات

الشعار  )اللفظي(الاسم الإعامي نوع المحتوى

شعار المشروع الاسم الإعامي اسم المشروع 

فكرة المحتوى 

المبررات

الأهداف

القيمة المضافة 

وسيلة التنفيذ 

مرات التنفيذمدة التنفيذ 

مراحل التنفيذ 

النهاية البداية المراحل 



8	

 دليــل البــرامـج

الاحتياجات 

الاحتياجات البشرية 

المسمى المنفذ العدد المهمة

الاحتياجات المادية 

ماحظات التكلفة العدد الاحتياج 

الاحتياجات النظامية 

الجهة التراخيص 

 

 

 

الاحتياجات الإعامية 

التكلفة النوع أو الوسيلة الاحتياج 

 

 



86

 دليــل البــرامـج

مصادر التمويلالميزانية المتوقعة

شركاء النجاح 

الجهة نوع الشراكة 

التحديات 

طريقة تجاوزه التحدي 

مقومات النجاح 

أعضاء الفريق 

التصنيف الإداري جهة العمل / التخصص الجوال العمر الاسم م 

 1

 2

 	

 4

 	

التوقيعالمدير العامالتوقيعمشرف رسالة كبدك







89

 دليــل البــرامـج

الفصل الثالث

مشروع ضيوف الرحمن
التـــوعية الموسـمية للحـــجاج والمعتمرين



90

 دليــل البــرامـج

المادة الأولى

الهــدف العـام

توعية وفود المشاعر المقدسة في مواسم الحج 
والعمرة، بأمراض وفيروسات الكبد.

المادة الثانية

خـدمـات المشــروع

التوعية والتعريف بالأمراض والفيروسات الكبدية.. 1

عرض المنشورات والوسائل التثقيفية. . 2

التعريف بخدمات وبرامج الجمعية.. 	

تقديم الهدايا للزوار.. 4

الشراكة مع الجهات المختلفة لتحقيق الأهداف.. 	

المادة الثالثة

آلـيــة الـتـنــفــيذ

يقوم فريق رسالة الحج والعمرة ممثاً بكوادر طبية ومختصين ومتطوعين، بالتواجد في المشاعر 

المقدسة والمنافذ البرية، للمساهمة في توعية الوفود من مختلف أنحاء العالم، وتعريفهم 

بالأمراض الفيروسية الكبدية وطرق الوقاية منها، وفق خطة المشروع، وذلك من خال  :

وقـت تقديم الخدمة
مواسم الحج والعمرة

مكان تقديم الخدمة
مكة المكرمة

المدينة المنورة

التوعوية المعارض 

النشـرات والوسائل التثقيفية



91

 دليــل البــرامـج

المادة الرابعة

مهام وأعمال فريق رسالة  الحج والعمرة :

أولاً :  )إدارة العلاقات العامة(

وضع خطة سنوية مقترحة لمشروع رسالة الحج والعمرة.. 1

اعتاد خطة رسالة الحج والعمرة من المدير العام.. 2

التنسيق والمتابعة مع الجهات ذات العاقة.. 	

إعداد وتنظيم الوسائل والمتطلبات.  . 4

إبراز الأثر من خال التقارير والإحصائيات الدورية.. 	

ثانياً :  )إدارة التطوع(

تكوين ومتابعة فريق كبدك التطوعي.. 1

تكوين وتنظيم شراكات مع الفرق التطوعية الفعالة في مختلف مناطق المملكة.. 2

الإشراف على تأهيل  وتمكين المتطوعين وتدريبهم.. 	

توفير فرص تطوعية مناسبة للمتطوعين.. 4

إبراز الأثر من خال التقارير والإحصائيات الدورية.. 	

المادة الخامسة

النطاق المالي

مكافآتعدد المتطوعينتجهيز الفعاليةالفئة

حسب الخطة المعتمدةتكاليف الفعالية



92

 دليــل البــرامـج

المادة السادسة

نموذج تقديم الخدمات

الشعار  )اللفظي(الاسم الإعامي الموسم

شعار المشروع الاسم الإعامي اسم المشروع 

فكرة المحتوى 

المبررات

الأهداف

القيمة المضافة 

مكان التنفيذ 

مرات التنفيذمدة التنفيذ 

مراحل التنفيذ 

النهاية البداية المراحل 



9	

 دليــل البــرامـج

الاحتياجات 

الاحتياجات البشرية 

المسمى المنفذ العدد المهمة

الاحتياجات المادية 

ماحظات التكلفة العدد الاحتياج 

الاحتياجات النظامية 

الجهة التراخيص 

 

 

 

الاحتياجات الإعامية 

التكلفة النوع أو الوسيلة الاحتياج 

 

 



94

 دليــل البــرامـج

مصادر التمويلالميزانية المتوقعة

شركاء النجاح 

الجهة نوع الشراكة 

التحديات 

طريقة تجاوزه التحدي 

مقومات النجاح 

أعضاء الفريق 

التصنيف الإداري جهة العمل / التخصص الجوال العمر الاسم م 

 1

 2

 	

 4

 	

التوقيعالمدير العامالتوقيعمشرف رسالة الحج والعمرة






